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福建工程学院关于推进教材管理模式改革的通知
各部门、各单位：

为推进教材采购社会化，经校长办公会议研究，决定对教材管理模式进行改革，现将有关事项通知如下：

一、改革目标

推进教材采购社会化，实现教务处在教材工作方面的职能转变，由承担教材的征订、发放、结算等具体工作，转向对教材的征订、发放、结算等监管，从根本上解决毕业前总结算及补退款工作量繁重的问题，有利于节省人力、财力，提高教材工作的效率与质量；同时落实《关于规范高等学校和中等职业学校收费管理工作有关问题的通知》文件中规定的“随时发生、随时收取、多退少补、不得盈利、及时结算”原则和省物价局关于学校讲义、图纸及实习报告等学生学习材料的有关收费的规定。

二、改革内容

1．学生教材费不再预收，每学期先发放教材，再按实结算后由供应商直接向学生收取教材费，学生教材费不再进入学校账户。

2．教师教材由开课单位领用，教务处与供应商进行结算。

3．取消学校样书库，现有样书转到各开课单位。

4．根据审计工作的要求，取消学习材料零售及讲义印刷，教师讲课的电子文档由老师提供给学生。

三、任务分工及有关职责

1．教务处

（1）协助资产部门做好教材供应商的公开招标工作；

（2）负责组织各开课单位上报教材征订计划；

（3）负责向供应商报送教材征订计划；

（4）负责教师教材费用的结算工作；

（5）负责教材供应的监管及协调工作；

（6）负责本科教学基础状态数据库中相关报表的填报工作。
2．院（系、部）

（1）各开课单位负责报送教材征订计划；

（2）负责向供应商提供专业方向以及院（系）级选修课的学生名单；

（3）按年级专业（或班级）推荐一名学生教材协管员，并将学生的联系方式报送教务处备案；

（4）负责审批学籍异动学生的教材补退订申请；

（5）协助做好学生教材费的缴款工作。
3．教材供应商

（1）负责在开课前确保教材到位，保证学校教学秩序稳定；

（2）负责教材的供应、发放及教材费的结算及收取工作，负责学籍异动学生教材的补订及退订。若因出版社原因无法及时到位的教材，需负责印制讲义等教学材料以保证教学秩序的正常；

（3）及时做好教材信息反馈及改订工作；

（4）向院（系、部）及教务处提供教材征订的完整信息，以便填报本科教学基础状态数据库报表。

4．学生

（1）学生教材协管员负责本年级专业（或班级）教材的领取、结算核对，并协助供应商的缴费工作；

（2）每个学生在教材发放完毕后，根据教材供应商的要求按时核对并缴费；

（3）学籍异动生根据需要填写《福建工程学院学生教材补/退订申请表》，经院（系）审批并报教务处备案后，在指定时间地点与教材供应商联系办理教材补退手续。

四、改革实施及有关要求

教材管理模式改革工作将于2014～2015学年第一学期起正式实施，请相关部门和各院系（部）认真履行职责，密切配合，做好教材管理模式改革各项工作。
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