福建理工大学生态环境与城市建设学院“试卷”自查表
自查时间:                                学年第    学期

	开课学院
	
	专业班 级
	　
	任课教师
	　

	考试课程
	　
	考试时 间
	[bookmark: _GoBack]学年第   学期
	命题教师
	　

	考核方式
	（   ）闭卷，（   ）开卷，
（   ）其它
	试卷份数：
	阅卷教师
	　

	检查内容与标准

	试题质量
	1.命题以课程教学大纲为依据，符合大纲的基本要求

	
	2.试题的题量适当，与考试时间匹配；题型多样，卷面分值设置合理；难易适度，要有一定比例考核学生能力的综合性题目；覆盖面大，应涵盖授课的主要内容、反映课程的教学基本要求

	
	3.配备A、B两套试题并附参考答案和评分标准，两套试题题型一致；参考答案和评分标准合理、规范、准确无误；A、B两套试题原则上不能有重复

	
	4.补考试卷的考试要求和难度与期末卷相当

	课程达成度
	5.通过试卷及课程资料、授课计划、学生成绩、综合评价等与课程大纲预定的课程目标达成度一致

	卷面质量
	6.试卷制作格式规范，题号和分值无错误

	
	7.试卷文字、插图应工整、清楚、无误

	试卷评阅
	8.阅卷评分严格、公正，符合参考答案和评分标准；减分、加分记号清楚，每一道试题都根据其答案的正确与否在试题右侧标记（如打勾或打叉等），对试题内答错或缺漏的部分应划线作出标注

	
	9.核分正确，无随意加分、减分。计分框有签名

	
	10.用红笔批卷，无乱涂乱改，修改处有教师签名

	
	11.成绩单无误

	
	12.平时成绩依据充分

	试卷分析
	13.试卷分析科学客观、有针对性，对存在的问题提出切实可行的改进措施，对今后教学工作有参考价值

	
	14.教学日志内容完整

	试卷装订
	15.试卷装订的材料齐全完整：
（1）成绩报告单
（2）试卷分析表（两表：课程卷面分析表和课程考试总评成绩分析统计表)
（3）考场情况记录表
（4）A卷、A卷审批表；B卷、B卷审批表（正考和补考都要AB卷装订）
（5）按学号大小顺序排好的答题纸或试卷

	教学资料档案袋
	16.教学资料理论课程的材料齐全完整：
（1）教学大纲
（2）教案（纸质或者电子版)
（3）教学日志
（4）课程目标达成度情况评价报告/课程总结报告
（5）典型作业/阶段小测
（6）其他：（                                              ）
备注：课程需要的其他资料可以补充在（6）其他的括号里。


	自查教师承诺:



     本人已按照要求的内容和标准做好自查工作，保证归档资料的正确性和完整性。





自查教师签名：

日期：    年    月    日




