
实验室钥匙借用申请表（试行）
	借用人及借用日期
	
	借用实验室房间号/名称
	

	借用时间段
	
	课题名称
	

	指导老师意见
	
	实验室负责人意见
	

	实验中心主任意见
	

	院领导意见
	

	实验室钥匙借用期间责任
1、 钥匙借用人进入实验室应作为实验室第一临时责任人，严格按照所借用实验室仪器的操作规程使用实验室内的仪器设备，及时做好使用登记；并应维护仪器设备的正常运行状态，尽必要的保养义务。
2、 进入实验室要遵守实验室的一切规章制度，保持室内清洁，节约用水、用电，未经许可不可动本实验室内有警示标志的柜子或仪器。离开实验室需整理好实验设备，做好卫生，关好门窗。出入放置药品的实验室一定要特别注意随手关门，防止药品丢失造成危险事故。因钥匙借用人未及时关门而造成事故的，借用人应承担相应责任。
3、 未经允许，钥匙借用人不得私自配钥匙；不得私自转借钥匙。若由于转借或者私配钥匙造成实验室物品丢失、损坏等情况的，借用人要承担相应责任，实验室负责人也有权终止钥匙借用。
4、 钥匙借用人需妥善保管借用的钥匙，如不慎丢失钥匙，应及时向实验室负责人反映，并承担更换锁具的费用。

5、 钥匙借用人使用实验室期间，实验室出现一切非正常的情况，借用人应及时向实验室负责人反馈。因未及时反馈而造成实验室损失的，钥匙借用人应承担相应责任。

6、 钥匙借用期限以半学期以内为宜，如需续借，需再次填写借用申请。

7、 其它未尽事宜请遵守《开放实验室使用责任书》及《》。

	备

注
	


